Manuel du responsable d’équipe.
En tant que responsable, vous êtes LE SEUL lien de contact entre votre équipe et le comité et vous devez vous assurer que vos joueurs soient en règle et respectent le règlement.
Documents disponibles sur le site.
[bookmark: _Hlk199147867]Il faut être connecté pour accéder à tous les documents.
	Liste des salles.
	Liste des responsables d’équipes.
	Feuille de match vierge Recto/Verso.
	Déclaration d’accident.
	Demande de report de match.
	Guide d’impression des feuilles de matchs Championnat – Coupe.
	Guide d’encodage du résultat de match.
Liste des amendes.
Document pour responsables d’équipe.
Document Validation Inscription
Règlement.
Inscription Equipe.

Faites attention aux points suivant :

Un responsable suppléant est obligatoire et différent du premier. (Sauf dérogation)
Bien remplir vos désidératas au niveau des disponibilités de la salle.
	Tous les joueurs (de la saison passée et de la nouvelle saison) de votre équipe doivent se trouver sur la feuille avec un statut.
	Déclaration de joueurs évoluant en championnat AIF. (Voir aussi Règlement).
Remplir la feuille avec les informations concernant président, secrétaire, trésorier.
Tout joueur non en ordre ne bénéficie pas de l’assurance en cas de blessure.
Il incombe au responsable d’avertir ses joueurs pour valider leur inscription.
Seuls les nouveaux joueurs ou ceux qui auraient changé d’adresse mail recevront un mail avec un lien pour la validation. (Document Validation Inscription)
Nouveau joueur en cours de saison.
Un simple mail de la part d’un des deux responsables avec comme informations
	Nom de l’équipe
	Nom Prénom du joueur
	Sexe si ambiguïté
	Adresse mail (valide)
Conseil pour valider son inscription pour un nouveau joueur ou un changement d’adresse mail.
Document Validation Inscription se trouvant sur le site.
Regarder si le mail n’est pas dans les indésirables au cas où.
Il est plus facile de s’inscrire avec un Pc qu’un Smartphone.
Parfois il y a un message qui avertit que le site n’est pas sécurisé mais on peut l’ignorer et continuer.  
Eviter d’interrompre la procédure d’inscription.
S’il y a des problèmes pour l’inscription merci de prendre des copies d’écran et de nous les envoyer pour essayer d’aider.

Feuille de match.
Les feuilles de match sont disponibles sur le site.
Tous les joueurs une fois connectés ont accès à l’impression du document.
La procédure se trouve dans document Guide d’impression des feuilles de matchs.
Ayez toujours un document feuille de match vierge recto/verso au cas où.

Envoi résultat de match.
Tous les joueurs une fois connectés (des 2 équipes) peuvent initier l’encodage du score.
La procédure se trouve dans le document Encodage score fin de match.
Le code de validation de l’équipe est accessible à tous les joueurs de l’équipe.
Si le résultat ne peut être communiqué via la procédure, la feuille de match doit être envoyée au Volley Corpo par mail avant la fin de la semaine. Format PDF souhaité ou format ‘photo’ jpeg,png….

Document de remise de match.
Le document de remise de match se trouve sur le site.
Le club demandeur du report doit remplir le document et l’envoyer via mail au volley corpo avec en copie le responsable de l’autre équipe.
Le comité se réserve le droit de ne pas accepter le report.
Une date doit être trouvée le plus rapidement avec l’approbation de l’autre équipe.

Accidents.

Ayez toujours plusieurs copies du document déclaration d’accident qui se trouve sur le site.
Un joueur qui doit partir aux urgences ou aller chez le médecin le lendemain pourra le faire remplir immédiatement sans devoir y retourner.
La blessure d’un joueur en cours de match officiel doit se trouver sur la feuille de match.
Pour les matches amicaux ou entraînements envoyez un mail avec le document.

Amendes.

Le comité se réserve le droit de mettre des amendes dans certains cas.
La liste de celles-ci se trouve dans le document sur le site.





